


請依規定繳交實習資料 

專業實習 

  1.依實習結束日期一個月內繳交單位工作證 

    明書及評量表(由實習單位寄回或彌封委由 

    學生帶回) 

  2.105.02.24前繳交實習報告書 

  3.105.03.03實習心得發表 
 



裝訂方式：A4大小膠裝3本 

封面內容： 

  ※校名：台灣首府大學 

  ※系名：飯店管理學系 

  ※104學年度專業實習/校外實習報告 

  ※班級： 

  ※學號： 

  ※姓名： 

  ※日期：  年  月  日 



字型：標楷體 

標題大小：14號黑字 

內文大小：14號字 

內文間距：1.5倍間距 







一、實習單位簡介 

二、專 業/校外 實 習 學 習 單 

三、實習單位訓練教材 



實習中 

 旅館基本資料－實習基本訊息 

 旅館基本資料－飯店營業項目 

 硬體－該單位設施設備 

 人資制度－教育訓練 

 人資制度－績效考核 

 實際工作 

 總結 

 

實習後 

 未來－生涯規劃 
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